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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2012

Regulamenta o processo eletrénico — e-proc/TJTO — referente a Precatorios e Requisicées de Pequeno Valor no dmbito do Poder
Judiciario do Estado do Tocantins e dd outras providéncias.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e

CONSIDERANDO as disposigoes da Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre a Informatizagdo do Processo Judicial,
altera o Codigo de Processo Civil e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo eletronico implantado pela Resolucéo n® 01/2011 deste Tribunal de Justica do
Estado do Tocantins — TITO, especialmente no que diz respeito ao seu art. 3°%

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar os procedimentos do processo eletronico no ambito da Justica Estadual do Tocantins;
CONSIDERANDO a necessidade de trabalhar de forma integrada entre os dois graus de jurisdi¢do;
CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestdo documental, eliminando o arquivamento permanente de documentos em papel;

CONSIDERANDO o disposto nas Portarias n°s. 161/2011, 162/2011 e 163/2011 do TJTO, publicadas no Diario da Justiga n® 2627, em
13/04/2011;

RESOLVE aprovar a seguinte INSTRUCAO NORMATIVA:
DA INFORMATIZACAO DO PROCESSO

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa regulamenta o uso de meio eletrénico na tramitacdo de Precatérios e Requisi¢des de Pequeno Valor,
comunicagao de atos e transmissao de pecas processuais no ambito do Poder Judiciario do Estado do Tocantins.

Paragrafo unico. Para o disposto nesta Resoluc@o, considera-se:

I —e-Proc/TJTO: o sistema de processo eletronico utilizado pelo Poder Judiciario do Estado do Tocantins;

I — meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos digitais;

III — autos eletronicos: o conjunto de documentos e atos processuais produzidos e registrados no e-Proc/TJTO;

IV — transmissdo eletronica: toda forma de comunicacdo a distancia de arquivos digitais com a utilizagdo, preferencialmente, da rede mundial
de computadores — internet;

V — assinatura eletronica: as seguintes formas de identificacdo inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

b) cadastro de usuario no Poder Judiciario, conforme disciplinado nesta Resolugao e na Portaria n® 116/2011 do TJTO, publicada no Diario da
Justica n® 2612-suplemento, em 23/03/2011;

VI — endereco eletronico: pagina na internet de acesso ao sistema e-Proc/TITO;

VII — A ordem cronoldgica da Lista Unica Unificada (TJTO, TRT 10* Regido e TRF 1* Regido) sera estabelecida pela data de validagdo, nos
termos determinados nos §§ 1° e 2° do art. 27 da presente instru¢do normativa.

VIII — O evento de validacdo dos precatodrios sera determinante para organizagao e garantia da ordem cronolodgica e devera ser realizado em
obediéncia irrestrita ao disposto no caput do artigo 100 da Constituigdo Federal e art. 4° da Resolugdo n° 115 do CNJ;

IX — No caso de devolugao do oficio ao juizo da execugdo, por fornecimento incompleto de dados ou documentos, o evento de validac@o sera
aferido por ocasido da apresentac@o do oficio com as informagodes e documentagdo completas;

Art. 2°. A partir da implantagdo do e-Proc/TJTO somente sera permitido o cadastro de Precatorios e Requisi¢oes de Pequeno Valor por este
sistema, regulado pela Portaria n® 162, de 13 de abril de 2011, e pelo disposto nesta Instru¢do Normativa.

§ 1° Nenhuma peticao sera recebida em meio fisico, exceto aquelas referentes a processos de outros Tribunais que constam na Lista Unificada,
em tramite no Tribunal Regional do Trabalho — TRT da 10* Regido e do Tribunal Regional Federal — TRF da 1* Regido.

DO ACESSO AO e-PROC/TJTO
Art. 3°. O e-Proc/TJTO sera acessado pela internet, nos enderecos eletronicos indicados pelo TITO.
§ 1° Os documentos e atos praticados pelos usudrios serdo assinados e certificados nos termos da Lei n° 11.419/2006.

§ 2° Somente apds o evento de validagao pelo Setor de Precatorios, as partes devidamente representadas por procurador constituido, poderao
peticionar nos autos.

Art. 4°. O TJTO e as Comarcas, diretamente ou mediante convénio, manterdo em suas dependéncias equipamentos de digitalizacdo de
documento e acesso a internet para consulta e movimentagdo processual, a disposi¢do dos usuarios.

Art. 5°. Os usudrios internos e externos do e-Proc/TJITO, do mddulo de Precatorios, poderdo sanar suas duvidas e buscar orientagdes com os
servidores da Secretaria de Precatorios, bem como da Tecnologia da Informagéo, ambos localizados no TJTO.

Art. 6°. O acesso ao e-Proc/TJTO para consulta ou movimentacao processual sera disponibilizado ininterruptamente pela internet.

§1° Na hipotese de indisponibilidade do sistema, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

I — nas interrupgdes programadas, determinadas pela autoridade competente, as medidas indicadas no ato que as anunciar;

I — nos demais casos, o registro da ocorréncia no sistema com a indicagdo da data e hora do inicio e do término da indisponibilidade.

§ 2° Considera-se indisponibilidade por motivo técnico a interrup¢do de acesso ao sistema decorrente de falha nos equipamentos e programas
de bancos de dados do Judiciario, na sua aplica¢@o e conex@o com a internet, certificada pela coordenagdo técnica do e-Proc/TJTO ou pelos responsaveis
pelo controle da manutengdo da conexao desses equipamentos e programas a internet.

§ 3° Nao se aplica a regra prevista no § 1° deste artigo a impossibilidade de acesso ao sistema que decorrer de falha nos equipamentos ou
programas dos usuarios ou em suas conexdes a internet.

§ 4° Em caso de indisponibilidade absoluta do e-Proc/TJTO, devidamente certificada, e para o fim de evitar perecimento de direito, a petigdo
podera ser protocolada em meio fisico no Tribunal de Justi¢a, com posterior digitalizacdo e inser¢ao no sistema pelo setor responsavel.

DOS USUARIOS

Art. 7°. Os usudrios do e-Proc/TJTO — Modulo de Precatorios sao:
I - internos: desembargadores, juizes, servidores e auxiliares autorizados do Poder Judiciario do Estado do Tocantins;
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II - externos: partes, advogados, procuradores, membros do Ministério Publico e outros interessados ou intervenientes na relagdo juridico-
processual.

Paragrafo unico. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do e-Proc/TJTO de acordo com o perfil que lhes for atribuido em fungdo de sua
posicgdo na relagdo juridico-processual.

Art. 8°. Sdo de exclusiva responsabilidade dos usuarios:

I - o sigilo da chave privada de sua identidade digital;

II - a exatiddo das informagdes prestadas;

III - o acesso ao seu provedor da internet ¢ a configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas conforme os requisitos
estabelecidos no endereco eletronico do TJTO;

IV - a confecg@o de petigdes e documentos no e-Proc/TITO em conformidade com o formato e o tamanho definido no endereco eletronico do
TIJTO;

V - o acompanhamento da divulgagdo dos periodos em que o servigo ndo estiver disponivel em decorréncia de manutengdo no endereco
eletrénico do TITO;

VI - 0 acompanhamento do regular envio e recebimento das peticdes e documentos transmitidos eletronicamente;

VII - o sigilo dos registros audiovisuais em meio eletronico, devendo arcar com as consequéncias da divulgagéo ndo autorizada, nos termos do
art. 20 da Lei n° 10.406/2002 (Codigo Civil).

DO CREDENCIAMENTO DOS USUARIOS
Art. 9°. O credenciamento dos usuarios no e-Proc/TJTO sera efetuado de acordo com a Portaria n® 116/2011/TJTO.
DO CADASTRO DE PROCESSOS

Art. 10. No cadastro de novos Precatorios e Requisi¢des de Pequeno Valor no e-Proc/TJTO, o servidor devera inserir as informagdes
necessarias das partes (nome do beneficiario, CPF ou CNPJ, advogado, OAB, entidade devedora), especificar o valor da requisi¢ao individualizando por
beneficiario, além de mencionar a natureza do crédito (alimentar ou comum), conforme Oficio Requisitorio enviado pelo Magistrado ou Diretor
Judiciario.

Paragrafo unico. No processo eletronico, a Presidéncia deste Tribunal, através de sua assessoria juridica, encaminhard os autos para
Secretaria de Precatorios para conferéncia dos dados e langamento do evento de validacdo, nos termos dos incisos VIII e IX do art. 1° desta Instrugdo
Normativa.

Art. 11. Os documentos indispensaveis a autuagdo, bem como todas as peti¢des destinadas aos autos do e-Proc/TJTO, deverdo ser juntados na
forma eletronica e adequadamente classificados, conforme tabela atualizada pelo Poder Judiciario Estadual.

§ 1° O Oficio Requisitorio devera ser juntado em arquivo especifico, conforme formato indicado pela Presidéncia do TJTO, e assinado
digitalmente pelo Juiz Requisitante, na forma da Lei n® 11.419/2006.

§ 2° Os originais dos documentos digitalizados para juntada ao e-Proc/TJTO sero preservados pela parte, nos termos da Lei n° 11.419/2006.

§ 3° Os documentos, cuja digitalizagdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume ou por motivo de ilegibilidade, deverdo ser
apresentados na Secretaria de Precatorios do TITO, no prazo de 10 (dez) dias, contados do envio de peti¢do eletronica comunicando o fato, fornecendo-se
recibo da entrega e:

a) a inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao Desembargador em exercicio na Presidéncia, a quem cumprira deferir a sua
apresentag@o na Secretaria. Em caso de indeferimento, sera fixado prazo para que a parte digitalize os documentos;

b) admitida a apresentagdo do documento em meio fisico, o Desembargador podera determinar o seu arquivamento na Secretaria de
Precatorios ou somente o registro dos elementos e informagdes necessarias ao processamento do feito;

¢) os documentos permanecerdo arquivados na Secretaria de Precatorios até o efetivo pagamento do Precatorio ou Requisi¢ao de Pequeno
Valor;

d) vencido o prazo da alinea anterior, intimar-se-4 a parte que forneceu os documentos para retira-los, no prazo de 30 dias;

e) ndo sendo retirados os documentos fisicos, a Secretaria de Precatorios fica autorizada a eliminar os que ficaram sob sua guarda, sendo
vedada a remessa dos mesmos as unidades de arquivo, salvo quando se tratar de documentos historicos.

§ 6° No caso de juntada de documentos em desacordo com as normas desta Instrugdo Normativa, a peti¢ao podera ser indeferida, a critério da
Presidéncia do TITO.

Art. 12. Os Precatorios e Requisi¢des de Pequeno Valor serdo distribuidos automaticamente para a Presidéncia deste Tribunal de Justica.

§ 1° Concluida a distribuigdo, sera fornecido ao servidor recibo eletronico de protocolo, com o niimero do processo, além de outras
informagdes.

Art. 13. Nas peticdes em geral, o simples registro diretamente no processo servira como protocolo.

Paragrafo unico. Nos casos em que as petigdes devam ser firmadas por mais de um signatario, por disposi¢do legal ou em decorréncia da
relagdo juridica estabelecida entre as partes, o interessado fara a inser¢do com sua assinatura eletronica do arquivo com o texto do documento e também
de um termo assinado por todos os que necessitam intervir, esclarecendo o fato.

Art. 14. Nos casos de incompeténcia superveniente, em que os autos devam ser remetidos a outro juizo ou instancia que ndo disponha de
sistema compativel, a Secretaria de Precatorios do TJTO providenciara a impressdo em papel, autuando na forma dos artigos 166 a 168 do Cddigo de
Processo Civil.

§ 1° A Secretaria certificara a autoria ou a origem dos documentos autuados, indicando a forma como podera ser aferida a autenticidade das
pegcas e das respectivas assinaturas digitais, fornecendo a chave para consulta dos autos eletronicos, com todas as informagdes necessarias, ressalvadas as
hipoteses de sigilo ou segredo de justiga.

§ 2° Feita a autuacdo, os autos fisicos serdo encaminhados ao outro juizo ou instancia, mediante o lancamento de certiddo especifica no e-
Proc/TJTO.

§ 3° Na hipétese de retorno dos autos fisicos ao juizo de origem, a Secretaria fara a digitalizag@o das pegas pertinentes, prosseguindo o feito
nos mesmos autos eletronicos, entregando-se os documentos as partes que tiverem interesse na sua preservagdo, ou ndo havendo interessados,
providenciando-se a eliminagéo.

Art. 15. As cartas precatorias e de ordem serdo processadas diretamente no e-Proc/TJTO.

§ 1° As cartas precatorias e de ordem recebidas em meio fisico serdo digitalizadas no juizo competente pelo distribuidor, para cumprimento no
e-Proc/TJTO, e devolvidas por meio eletronico, fornecendo-se a chave do processo, quando necessario.
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§ 2° O TJTO celebrara convénios com outros segmentos do Poder Judiciario para recebimento e envio de documentos pela via digital.
DA CONSULTA E DO SIGILO

Art. 16. A consulta aos eventos e decisoes judiciais sera publica e independera de prévio credenciamento, sem prejuizo do atendimento na
Secretaria de Precatorios.

§ 1° O conteudo das pegas e documentos enviados pelos usuarios externos serdo acessiveis apenas aos que forem credenciados no e-
Proc/TJTO para o respectivo processo ¢ ao Ministério Publico.

§ 2° As partes ndo credenciadas como usudrios poderdo ter acesso aos documentos do processo, mediante a utilizagdo de chave especifica,
informada por seus advogados ou pela Secretaria, apos identificagdo presencial.

§ 3° Qualquer pessoa podera requerer consulta aos autos, juntando peti¢do diretamente no e-Proc/TJTO, situagdo em que sera fornecida chave
especifica para consulta, apds autorizagdo do Presidente em exercicio ou seu substituto legal.

§ 4° Os processos protegidos por sigilo ou segredo de justiga ndo serdo acessiveis por meio de consulta publica.

§ 5°. Os registros audiovisuais ndo serdo acessiveis a pessoas nao credenciadas como usuarios.

Art. 17. Os processos do e-Proc/TJTO terdo os seguintes niveis de sigilo, que poderdo ser atribuidos ao feito, documento ou evento pelo juizo
processante:

a) Nivel 0 (zero): Autos Publicos - visualizagdo por todos os usuarios internos, partes do processo e por terceiros, sendo que estes devem estar
munidos da chave do processo;

b) Nivel 1 (um): Segredo de Justiga - visualizagdo somente pelos usuarios internos e partes do processo;

¢) Nivel 2 (dois): Sigilo - visualizagdo somente pelos usudrios internos e 6rgaos publicos previamente credenciados;

d) Nivel 3 (trés): Sigilo - visualizagdo somente pelos usuarios internos do juizo em que tramita o processo;

e) Nivel 4 (quatro): Sigilo - visualizacdo somente pelos usudrios com perfil de Magistrado, Escrivdo, Diretor de Secretaria e Chefe de
Gabinete;

f) Nivel 5 (cinco): Restrito ao Juiz - visualizagdo somente pelo Magistrado ou a quem ele atribuir.

Paragrafo unico. A permissio de visualizagdo dos processos pelos demais operadores do Direito obedecera ao que for previsto em lei.

DA PRATICA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 18. Toda movimentagdo gerada no e-Proc/TJTO sera registrada com a indicag@o da data e horario de sua realizago e a identifica¢do do
usuario que lhe deu causa.

§ 1° E de exclusiva responsabilidade do usuario identificado a movimentagdo processual registrada no sistema.
§ 2° As invalidagdes e retificagdes de movimentagdes realizadas por usuarios internos serdo justificadas e registradas no historico do processo.
§ 3° Apds a publicag@o, os documentos nao poderao ser alterados ou excluidos, sendo a retificagio realizada por nova movimentagao.

§ 4° Os documentos ndo pertinentes ao processo ou a ele indevidamente anexados poderdo se tornar indisponiveis para visualizagdo, por
expressa determinagdo judicial.

Art. 19. Considera-se realizado o ato processual no dia e hora do seu registro no e-Proc/TJTO.
Paragrafo tnico. O e-Proc/TJTO considerara o horario oficial de Brasilia.
DA CITACAO, INTIMACAO, NOTIFICACAO E REQUISICAO

Art. 20. As citagdes, intimagdes, notificacdes e requisicdes enderecadas aos usudrios cadastrados serdo realizadas diretamente no e-
Proc/TJTO, dispensada a publicagdo em diario oficial ou a expedi¢do de mandado, excetuadas as citagdes quando determinado pelo magistrado da causa.

§ 1° Quando for inviavel o uso do e-Proc/TJTO para a realizagdo de citagdo, intimagdo, notificagdo ou requisi¢do, esses atos processuais
poderdo ser praticados mediante a expedi¢do de mandado ou carta de citagdo, documento que contera informagdes para acesso ao inteiro teor do processo
no sitio proprio da internet, com o encaminhamento de copia impressa da petigdo inicial.

§ 2° Na hipodtese do paragrafo anterior compete a parte autora providenciar as copias necessarias.

§ 3° As requisig¢des de informagoes referentes aos processos em tramite na segunda instancia serdo encaminhadas aos magistrados de primeira
instancia via malote digital, assim como a resposta.

Art. 21. A Secretaria, quando necessario, expedird o mandado judicial e disponibilizara os autos virtuais aos Oficiais de Justica de 2*
Instancia, que fardo a impressdo dos documentos indispensaveis ao seu cumprimento, se outro meio on-/ine nao for utilizado.

Art. 22. Cumprido o mandado, o Oficial de Justiga lavrara certiddo diretamente no e-Proc/TJTO, podendo juntar, quando for o caso, arquivos
digitais pertinentes a diligéncia.

Paragrafo unico. Os originais dos documentos fisicos permanecerdo sob a guarda dos Oficiais de Justi¢a até o arquivamento dos autos,
podendo ser incinerados ap6s essa fase processual.

DO SUBSTABELECIMENTO

Art. 23. O substabelecimento, com ou sem reserva dos poderes outorgados pela parte, sera feito pelo substabelecente em rotina propria no e-
Proc/TJTO, com sua respectiva juntada nos autos, somente para advogados previamente credenciados como usuarios.

Paragrafo unico. A revogacdo de substabelecimento com reserva podera ser feita diretamente no sistema, pelo substabelecente, na forma do
caput deste artigo.

DAS AUDIENCIAS
Art. 24. As audiéncias serdo registradas em meio eletronico e os arquivos correspondentes anexados ao e-Proc/TJTO.

§ 1° Quando for inviavel a assinatura dos termos de audiéncia na forma do § 2° do artigo 169 do CPC, serdo colhidas as assinaturas em meio
fisico e digitalizadas para juntada no e-Proc, eliminando-se os originais.
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Art. 25. A parte que quiser juntar documentos em audiéncia devera leva-los digitalizados e em original para conferéncia se necessario.
DOS AUXILIARES DO JUIiZO
Art. 26. Os demais auxiliares do juizo serfo credenciados como usuarios e intimados de suas designagdes diretamente no e-Proc/TJTO.
DOS PROCESSOS NO TRIBUNAL
Art. 27. Os Precatorios e Requisi¢cdes de Pequeno Valor ajuizados antes da implantagdo do e-Proc/TJTO, ou seja, em andamento na Secretaria
de Precatorios, serdo digitalizados e tramitardio em meio eletronico, recebendo nova numeragdo, porém sem sofrer alteragdo na ordem da lista

cronoldgica, publicada periodicamente.

§ 1° A data de autuagdo dos processos fisicos sera validada no e-Proc/TJTO pela Diretoria de Tecnologia da Informagao do Tribunal de
Justiga, conforme dados extraidos do Sistema de Controle e Acompanhamento de Processos — SICAP, no dia 21 de margo de 2012

§ 2° A partir da vigéncia desta Instrugdo, a validagdo dos novos processos autuados no e-Proc/TJTO sera realizada pela Secretaria de
Precatorios, podendo ser retificada apenas por despacho da Presidéncia.

§ 3° Os processos fisicos, em andamento na Secretaria de Precatorios, serdo arquivados pela referida Secretaria para tramitagido exclusiva no e-
Proc/TJTO, constando uma fase individualizada no SICAP informando sobre o novo niimero gerado no sistema eletronico.

DA BAIXA E ARQUIVAMENTO

Art. 28. Efetuado o pagamento e levantamento de valores, os autos serdo baixados e arquivados eletronicamente no e-Proc/TJTO, por
determinacdo da Presidéncia do TJTO.

§ 1° A consulta aos autos eletronicos arquivados se dard da mesma forma como se estivessem em movimento e sua reativacdo sera feita de
oficio ou mediante petigdo das partes.

§ 2° Os autos eletronicos arquivados ficardo sujeitos aos procedimentos de gestdo documental, incluindo eliminacéo, depois de cumpridos os
requisitos proprios definidos pela Corregedoria Geral de Justica.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Enquanto ndo automatizado o sistema para efetuar os calculos realizados pela Contadoria Judicial deste Tribunal, os mesmos serdo
digitalizados e anexados ao e-Proc/TJTO.

Art. 30. Os processos que tenham tramitacdo prioritaria ou urgente, e aqueles que tramitam em segredo de justica, por determinagédo legal ou
judicial, serdo destacados eletronicamente dos demais sempre que forem exibidos.

Art. 31. As suspensoes de prazo programadas deverao ser langadas no sistema com antecedéncia minima de 1 (um) dia do seu inicio.

Art. 32. Os alvaras de pagamento poderfo ser gerados e assinados eletronicamente com certificado emitido por autoridade certificadora
vinculada ao ICP-Brasil - A3, cumprindo ao 6rgdo pagador a conferéncia da assinatura em sitio proprio na internet.

Art. 33. A Presidéncia do TJTO regulamentara o tamanho e o formato dos documentos a serem inseridos nos processos eletronicos.

Art. 34. O TJITO podera estabelecer convénios com outros 6rgdos publicos para o envio e recebimento de documentos e troca de informagdes,
possibilitando a integragdo ao e-Proc/TJTO.

Art. 35. Periodicamente serdo realizados cursos de treinamento para usudrios internos e externos, organizados pela Diretoria de Tecnologia
da Informagdo do TJTO.

Art. 36. Os casos omissos de ordem jurisdicional serdo resolvidos pelo magistrado responsavel pelo feito originario e os demais pela
Presidéncia do TJTO.

Art. 37. Esta Instruggo Normativa entra em vigor na data da sua publicaggo, revogando-se as disposi¢des em contrario.
GABINETE DA PRESIDENCIA, em Palmas, aos 16 dias do més de margo do ano de 2012.

Desembargadora JACQUELINE ADORNO
Presidente
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